
Ausbildung als Kaufmann / Kauffrau (m/w/d) für

Büromanagement

(24)

 Standort: Wathlingen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: 01.08.2026

Willkommen bei der AKDEX Gebäudeservice GmbH

Du hast Lust auf Büro, Organisation & Teamwork? Dann bist du bei uns genau richtig!

Du suchst eine Ausbildung, bei der kein Tag gleich ist, du am Computer arbeitest, mit Menschen zu tun hast und

wirklich etwas lernst? 

Dann starte deine Ausbildung als Bürokauffrau / Kaufmann bei uns!

Bei AKDEX erwartet dich kein langweiliger Alltag, sondern Abwechslung, Technik, Teamwork und klare

Perspektiven.

Werde Teil eines starken Teams – bewirb dich jetzt und leg los!

Über uns

Die AKDEX Gebäudeservice GmbH steht seit über 20 Jahren für saubere Arbeit und hohe Qualität.

Als wachsendes Familienunternehmen setzen wir auf moderne, effiziente und nachhaltige

Lösungen, um unsere Dienstleistungen ständig zu verbessern.

Jetzt suchen wir motivierte Auszubildende, die gemeinsam mit uns durchstarten wollen!

Bei uns lernst Du

Abwechslungsreiche Aufgaben im Büroalltag

Arbeiten am PC, Telefonieren und E-Mails schreiben

Termine planen und organisieren

Unterstützung bei Rechnungen und Schriftverkehr

Einblick in verschiedene kaufmännische Abläufe

Ein freundliches Team, das dich unterstützt und einarbeitet

Damit begeisterst Du uns

Interesse an Büroarbeit und Organisation

Motivation, Neues zu lernen

Zuverlässigkeit und Teamgeist

Grundkenntnisse am Computer



Einen Schulabschluss (Hauptschule oder Realschule)

Das bieten Wir Dir

Eine fundierte Ausbildung in einem sicheren und zukunftsorientierten Beruf

Ein angenehmes Arbeitsklima in einem erfahrenen und hilfsbereiten Team

Gezielte Weiterbildungen und echte Aufstiegschancen – auch nach der Ausbildung

Zusätzliche Prämien für gute Leistungen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

AKDEX Gebäudeservice GmbH

 Nienhagener Straße 1

 29339 Wathlingen

Telefon.: +49 (0) 5144 - 9728070

Mobil.:    +49 (0) 172 - 6687664

E-Mail: bewerbung@akdex.de

 

 Ansprechpartnerin:

 Maren Mautner
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